
ZEUGNIS

Im Rahmen eines  Online Praktikums stellt die VHS 
Treptow-Köpenick dieses Zeugnis aus.

Frau Nicole Pfiffig, geb. 01.04.1980, hat ein Praktikum in unserem  virtuellen 
Unternehmen absolviert. 

Frau Pfiffig hat  während ihres Praktikums über einen Zeitraum von 4 Monaten folgende Aufgaben 
erledigt:

• Erledigung der laufenden Finanzbuchhaltung mit DATEV Kanzlei-Rechnungswesen

• Vorbereitung und Zuarbeit für den Jahresabschluss durch den Steuerberater

o Eingangs- und Ausgangsrechnungen / Inland, EU, Drittland
o Zahlungsein- und –ausgänge
o Lohn- und Gehaltsbuchungen
o Kassen- und Kreditkartenabrechnungen
o Offene-Posten-Abstimmung
o Umsatzsteuervoranmeldungen
o Anlagenbuchhaltung (Inventarisierung, Abschreibung) mtl. Afa

o unterjährige Abgrenzungen Rückstellungen /Auflösung

o Anzahlungsanforderungen/Zahlung/ Schlussrechnung

o unterjährige EWB und Forderungsverluste

o Rechnungsprüfung §14USt.G / Buchungskonsequenz

o Eröffnungsbilanz Vorträge

o Selbstkontrolle / Kontenabstimmung / Fehlersuche

o Erstellung von Unterlagen auf Abruf für Dritte

o Vorbereiten des Jahresabschlusses

Frau Pfifig arbeitete sich aufgrund ihre außerordentlichen Engagements schnell in ihr 
Aufgabengebiet ein und überzeugte durch eine hohe Auffassungsgabe. 

Sie verfügt über ein umfassendes und hervorragendes buchhalterisches Fachwissen, das sie 
in ihrerArbeit jederzeit sehr sicher und erfolgreich einsetzte.  
Zudem arbeitete sie sehr effizient, zielstrebig und sorgfältig und bewies ein sehr gutes 
Organisationsgeschick.

Wir danken Frau Pfiffig für ihre  hervorragende Mitarbeit und wünschen ihr weiterhin viel Erfolg 
und persönlich alles Gute!

Berlin, den xx.xx.202x Ralf Hundertmark Praktikumsbetreuer
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