
ZEUGNIS

Im Rahmen eines Online Praktikums stellt die Ralf 100M AB in Kooperation 
mit der VHS Treptow-Köpenick dieses Zeugnis aus.

Frau Erika Mustermann, geb. am  DD. Monat Jahr hat ein Praktikum in unserem  virtuellen 
Unternehmen absolviert.

Frau Mustermann hat während ihres Praktikums über einen Zeitraum von 12 Monaten folgende 
Aufgaben erledigt:

• Erledigung der laufenden Finanzbuchhaltung mit DATEV Kanzlei-Rechnungswesen

• Vorbereitung und Zuarbeit für den Jahresabschluss durch den Steuerberater

o Eingangs- und Ausgangsrechnungen / Inland, EU, Drittland

o Zahlungsein- und -ausgänge

o Lohn- und Gehaltsbuchungen

o Kassen- und Kreditkartenabrechnungen

o Offene-Posten-Abstimmung

o Umsatzsteuervoranmeldungen

o Anlagenbuchhaltung (Inventarisierung, Abschreibung), mtl. Afa

o unterjährige Abgrenzungen, Rückstellungen /Auflösung

o Anzahlungsanforderungen/Zahlung/ Schlussrechnung

o unterjährige EWB und Forderungsverluste / Factoring

o Rechnungsprüfung §14UStG / Buchungskonsequenz

o Eröffnungsbilanz Vorträge

o Gewinnausschüttungen an Gesellschafter

o Selbstkontrolle / Kontenabstimmung / Fehlersuche

o Erstellung von Unterlagen auf Abruf für Dritte

o Vorbereiten des Jahresabschlusses
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Frau Mustermann arbeitete sich aufgrund ihrer ausgezeichneten Auffassungsgabe sehr schnell 
in ihr Aufgabengebiet ein und überzeugte durch eine sehr schnelle Auffassungsgabe. 

Sie zeigte fortwährend hohe Eigeninitiative und identifizierte sich absolut vortrefflich mit ihren 
Aufgaben und unserem Unternehmen, wobei sie auch durch ihre vorbildliche Einsatzfreude 
überzeugte. Auch in Situationen mit größtem Arbeitsaufkommen erwies sie sich dauerhaft als 
außergewöhnlich belastbar. 

Alle Aufgaben führte sie jederzeit vollkommen selbstständig, äußerst sorgfältig und planvoll 
durchdacht aus. Sie agierte immer ruhig, überlegt, zielorientiert und in höchstem Maße präzise. 
Dabei überzeugte sie stets in besonderer Weise sowohl in qualitativer als auch in quantitativer 
Hinsicht. Für alle auftretenden Probleme fand sie ausnahmslos ausgezeichnete Lösungen. 

Die Leistungen von Frau Mustermann haben ausnahmslos und in jeder Beziehung unsere 
vollste Anerkennung gefunden. 

Sie wurde wegen ihres konstant freundlichen und ausgeglichenen Wesens allseits sehr 
geschätzt. Sie war immer hilfsbereit, zuvorkommend und stellte, falls erforderlich, auch 
persönliche Interessen zurück. Ihr Verhalten zu Vorgesetzten, Kolleginnen und Kollegen sowie 
Kundinnen und Kunden war ausnahmslos vorbildlich und loyal.

Wir danken Frau Mustermann für ihre hervorragende Mitarbeit und wünschen ihr weiterhin viel 
Erfolg und persönlich alles Gute.

Berlin, den 2. Januar 2025 Ralf Hundertmark Praktikumsbetreuer
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